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Norme de functionare si atributiile
comisiilor judetene si locale de recensamant

A. Comisiile de recensamant judetene si comisia de recensamant a municipiului Bucuregti

Se transmit catre Prefect si cdtre Unitdatile judetene pentru implementarea
recensamdntului (UJIR-uri).

Obiective

Comisiile de recensamant judetene si comisia de recensamant a municipiului Bucuresti organizeaza,
coordoneaza si conduc lucrarile de pregatire si efectuare a recensamantului populatiei si al locuintelor
Tn unitatile administrativ-teritoriale din judet, respectiv in municipiul Bucuresti.

Modul de constituire si functionare

Tn termen de 10 zile de la constituirea comisiilor de recensdmant judetene, a municipiului Bucuresti,
presedintele comisiei va Tnainta Unitatii de Coordonare si Implementare a Recensamantului (UCIR) o
copie dupa ordinul prefectului si procesul verbal intocmit Tn urma constituirii comisiei de recensamant
cu componenta nominala a comisiei, adresa si numarul de telefon al comisiei, conform modelului
propus si avizat de Comisia Centrald pentru Recensamantul Populatiei si Locuintelor 2021
(CCRPL2021).

Orice actualizare a componentei comisiilor de recensamant judetene sau a municipiului Bucuresti,
survenita ulterior constituirii acestora, se concretizeaza printr-un proces-verbal de actualizare,
cuprinzand noua componenta nominala a comisiei, functia in cadrul comisiei, numarul de telefon si
adresa de e-mail a fiecdrei persoane. Presedintele comisiei va Tnainta Unitatii de Coordonare si
Implementare a Recensamantului (UCIR) prin posta electronica, la adresa rpl2021@insse.ro o copie
scanata dupa ordinul prefectului si procesul verbal intocmit in urma actualizarii comisiilor.

Pana la finalul lunii februarie 2022, se actualizeaza componenta nominala a comisiilor prin ordin al
Prefectului!, conform art. 34 alin. (2), Tn componenta prevazuta in Anexa 2 la 0.U.G. nr. 19/2020.

Comisiile de recensamant judetene, a municipiului Bucuresti isi desfasoara activitatea la sediul stabilit
de prefect, in calitate de presedinte al comisiei judetului, a municipiului Bucuresti. Corespondenta se
realizeaza la sediul prefecturii din municipiul resedinta de judet, municipiului Bucuresti, prefectul fiind
presedintele comisiei judetului, a municipiului Bucuresti.

! conform modelului propus si avizat de Comisia Centrald pentru Recensdmantul Populatiei si Locuintelor 2021
(CCRPL2021) in sedinta din 19 martie 2020.
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Prezenta membrilor titulari ai comisiei judetului, a municipiului Bucuresti la sedinte este obligatorie,
inlocuirea putand fi facuta la propunerea titularului, inlocuitorul avand drept de reprezentare/decizie,
cu informarea si semnarea ulterioara de catre titulari a minutei intalnirii.

Tn cazul in care presedintele comisiei judetului, a municipiului Bucuresti nu poate participa la sedintele
de lucru ale Comisiei, conducerea acesteia este asigurata de catre unul dintre loctiitorii legali,
vicepresedinti ai comisiei respective.

Atributii

1. Informeaza primarii asupra obligativitatii acestora de a constitui comisiile de recensamant
municipale, ordasenesti, ale sectoarelor municipiului Bucuresti si comunale.

2. Asigura implementarea graficului lucrdrilor de pregdtire si de efectuare a recensamantului
populatiei si al locuintelor pe baza Programului de desfasurare a activitatilor recensamantului
populatiei si al locuintelor avizat de CCRPL2021 si stabileste sarcini concrete pentru fiecare membru
al comisiei si al UJIR;

3. Acorda asistenta tehnica de specialitate primariilor Tn organizarea si conducerea lucrarilor si
actiunilor de recensamant;

4. Analizeaza stadiul realizarii si calitatea lucrarilor efectuate Tn cadrul actiunilor de pregatire a
recensamantului populatiei si al locuintelor, referitoare la:

— verificarea denumirii arterelor de circulatie si a numerotarii cladirilor;

— Tntocmirea listei cladirilor, strazilor si numerelor administrative, precum si a materialelor
cartografice, necesare impartirii teritoriului in sectoare de recensamant;

— verifica modul de selectare a personalului de recensamant prin participare la una sau doua
sesiuni de selectie si confirma personalul selectat de catre UJIR-uri pentru efectuarea lucrarilor
recensamantului;

— in cazul neindeplinirii corecte a unor sarcini, dispun masurile ce se impun in fiecare caz pentru
rezolvarea tuturor problemelor.

5. Organizeaza si coordoneaza actiunea de instruire a membrilor comisiilor de recensaméant, a
personalului de Tndrumare, precum si a recenzorilor, recenzorilor sefi si coordonatorilor;

7. Aproba planul local al actiunilor de popularizare a recensamantului populatiei si al locuintelor prin
presa si alte mijloace, conform specificatiilor primite din partea UCIR si nominalizeaza persoanele cu
atributii de monitorizare a acestor actiuni, pe plan local;

8. Analizeaza impreund cu persoanele care au atributii pe plan local modul cum se desfasoara actiunile
de popularizare, Tn raport cu activitatile ce se desfasoara pe teren;

9. Aplica procedura de acreditare, pe langa comisiile de recensamant, a observatorilor din cadrul
organizatiilor nationale neguvernamentale si al institutiilor de presa centrale si locale care depun
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cererile Tn conformitate cu Normele privind acreditarea observatorilor la recensamantul populatiei si
locuintelor runda 2021 (RPL2021) si cu art.4 alin. (9) din O.U.G. nr. 19/2020 cu completarile si
modificarile ulterioare.

10. Controleaza si analizeaza periodic activitatea UJIR-urilor;

11. Organizeaza, asigura si urmareste prin intermediul UJIR repartizarea la comisiile de recensamant
subordonate a instructiunilor, formularelor si a celorlalte materiale necesare pregatirii si efectuarii
recensamantului Tn municipii, orase, sectoare ale municipiului Bucuresti si comune;

12. Controleaza asigurarea sectoarelor de recensamant cu necesar de materiale si personal Tn vederea
efectuarii recensamantului;

13. Cu minim 10 zile lucratoare Tnainte de Tnceperea recensamantului, analizeaza, Tmpreuna cu
presedintii si secretarii comisiilor de recensamant municipale, orasenesti, sectoare ale municipiului
Bucuresti si comunale, stadiul lucrarilor pregatitoare pentru efectuarea recensamantului si dispun
masurile necesare pentru remedierea lipsurilor, Tn vederea asigurarii desfasurarii actiunilor in bune
conditii;

14. Solicita informari de la comisiile locale privind modul Tn care recenzorii efectueaza vizita
preliminara a gospodariilor din sectorul de recensamant incredintat;

15. Tn perioada mai - iulie 2022 informeazad CCRPL2021 asupra actiunilor organizate pe plan local
pentru popularizarea recensamantului;

16. Acorda asistenta tehnica si coordoneaza lucrarile de teren pentru cercetarea statistica
postrecensamant;

17. Analizeaza rezultatele provizorii ale recensamantului populatiei si al locuintelor pe judete,
municipii, orase, sectoare ale municipiului Bucuresti si comune;

18. Organizeaza si dispune actiuni de colectare a materialelor de recensamant aflate la comisiile de
recensamant sau asupra personalului de recensamant si predarea lor, dupa incheierea lucrarilor de
recenzare;

19. Raspunde, impreuna cu comisiile municipale, ale sectoarelor municipiului Bucuresti, orasenesti si
comunale, de calitatea rezultatelor provizorii obtinute, de pastrarea caracterului confidential al
datelor declarate de cetateni la recensamant, precum si de utilizarea rezultatelor recensamantului
numai in scopuri statistice.

20. Analizeaza modul cum s-a asigurat spatiul de lucru necesar comisiilor de recensamant municipale,
ale sectoarelor municipiului Bucuresti, orasenesti si comunale, pentru depozitarea, manipularea si
pastrarea materialului de recensamant in conditii de securitate;
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B. Comisiile de recensamant ale municipiilor (sectoarelor municipiului Bucuresti), oraselor si
comunelor

Se transmit de catre Prefect catre Primarii din judet.

Obiective

Comisiile de recensdamant ale municipiilor, sectoarelor municipiului Bucuresti, oraselor si comunelor
raspund de efectuarea Tn bune conditii, a Intregii actiuni de recensamant.

Modul de constituire si functionare

In termen de 10 zile de la constituire, presedintele comisiei transmite comisiei de recensiamant
judetene (sau a municipiului Bucuresti) o copie dupa dispozitia de constituire si procesul verbal
Tntocmit Tn urma constituirii comisiei de recensamant cu componenta nominala a acesteia, conform
modelelor propuse si avizate de CCRPL2021.

Orice actualizare a componentei comisiilor de recensamant ale minicipiilor, a sectoarelor municipiului
Bucuresti, survenita ulterior constituirii acestora, se concretizeaza printr-un proces-verbal de
actualizare, cuprinzand noua componenta nominala a comisiei, functia in cadrul comisiei, numarul de
telefon si adresa de e-mail a fiecarei persoane. Presedintele comisiei va Tnainta comisiei de
recensamant judetene, a municipiului Bucuresti, o copie dupa ordinul prefectului si procesul verbal
Tntocmit Tn urma actualizarii comisiilor

Pana la finalul lunii februarie 2022, se actualizeaza componenta nominala, prin dispozitie a
primarului?, conform art. 34 alin. (3), Tn componenta prevazutd Tn Anexa 2 la 0.U.G. nr. 19/2020.

Comisiile de recensamant ale municipiilor (sectoarelor municipiului Bucuresti), oraselor si comunelor
isi desfasoara activitatea la sediul stabilit de primar, in calitate de presedinte al comisiei municipiului/
sectorului municipiului Bucuresti/ orasului/comunei. Corespondenta se realizeaza la sediul primariei
din municipiul/ sectorul municipiului Bucuresti/ orasul/comuna, primarul fiind presedintele comisiei
municipiului/ sectorului municipiului Bucuresti/ orasului/comunei.

Prezenta membrilor titulari ai comisiei municipiului/ sectorului municipiului Bucuresti/
orasului/comunei la sedinte este obligatorie, inlocuirea putdnd fi facuta la propunerea titularului,
inlocuitorul avand drept de reprezentare/decizie, cu informarea si semnarea ulterioara de catre
titulari a minutei intalnirii.

in cazul in care presedintele municipiului/ sectorului municipiului Bucuresti/ orasului/comunei nu
poate participa la sedintele de lucru ale Comisiei, conducerea acesteia este asigurata de catre unul
dintre loctiitorii legali, vicepresedinti ai comisiei respective.

2 conform modelului propus si avizat de Comisia Centrald pentru Recensdmantul Populatiei si Locuintelor 2021
(CCRPL2021) in sedinta din 19 martie 2020.
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Atributii

1. Organizeaza, conduc, controleaza si raspund de efectuarea lucrarilor de recensamant pe raza
municipiului, sectoarelor municipiului Bucuresti, orasului sau comunei, la termenele si potrivit
instructiunilor CCRPL2021;

2. Colaboreaza cu primariile Tn vederea asigurarii spatiilor corespunzatoare pentru desfdsurarea
activitatii comisiei de recensamant si a mijloacelor de comunicatii necesare, precum si pentru
pastrarea si manipularea materialului de recensamant, pana la predarea lui catre UJIR;

3. Participa la efectuarea sectorizarii, respective la impartirea unitatilor administrativ-teritoriale in
vigoare potrivit Legii nr.2/1968, republicata, si a localitatilor componente, in sectoare de recensamant,
si asigura necesarul de personal (recenzori, recenzori sefi si coordonatori), propus de comisiile
teritoriale pentru efectuarea recensamantului;

4. Comisiile de recensamant ale municipiilor (sectoarelor municipiului Bucuresti), oraselor si comunelor,
impreuna cu primariile, sprijina UJIR in realizarea activitatilor de pregatire a RPL, analizeaza stadiul
realizarii si certifica prin adresa oficiala citre comisia judeteana, calitatea lucrarilor efectuate n cadrul
actiunilor de pregatire a recensamantului populatiei si al locuintelor, referitoare la:

— verificarea denumirii arterelor de circulatie si a numerotarii cladirilor;

— actualizarea bazei de date cu cladiri si locuinte in format GIS

— Tntocmirea listei cladirilor, strazilor si satelor, precum si a materialelor cartografice, necesare

Tmpartirii teritoriului Tn sectoare de recensamant;

5. Urmaresc si intreprind actiunile legale pentru ca persoanele care efectueaza inregistrarea in teren
sa se bucure de protectia legii, indeplinind pe timpul efectuarii recensamantului, functii ce implica
exercitiul autoritatii de stat;

6. Organizeaza, in colaborare cu primariile, actiuni Tn teren, controleaza si analizeaza daca listele
cladirilor, strazilor si numerelor administrative, materialele cartografice necesare impartirii teritoriului
localitatilor Tn sectoare de recensamant, au fost Intocmite conform solicitarilor UJIR si dispun masuri
pentru remedierea lipsurilor constatate;

7. Pe baza programului primit de la comisia de recensamant judeteana (a municipiului Bucuresti)
organizeaza actiuni de popularizare a recensamantului, punand accent asupra importantei, scopului si
modului de efectuare a recensamantului; asigura difuzarea si afisarea materialelor de popularizare
primite Tn acest scop de la comisia de recensamant judeteana (a municipiului Bucuresti);

8. Presedintele si secretarul comisiei participa la instructajul organizat de comisia de recensamant
judeteana (a municipiului Bucuresti) si asigura instruirea celorlalti membrii ai comisiei; raspund de
participarea la instructaj a tuturor recenzorilor, recenzorilor sefi si coordonatorilor; asigura conditiile
materiale si spatiile necesare pentru desfasurarea acestor instructaje;

9. Presedintele si secretarul comisiei de recensamant participa la sedintele de analizd a stadiului
lucrarilor pregdatitoare care vor avea loc la comisia de recensamant judeteanad (a municipiului
Bucuresti); primesc materialele de la comisia de recensamant judeteana si asigura distribuirea lor
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recenzorilor sefi;

10. Sprijind activitatea de autorecenzare asistatda a datelor privind populatia si locuintele, potrivit
normelor stabilite de UCIR;

9. Aplica procedura de acreditare, pe langa comisiile de recensamant, a observatorilor din cadrul
organizatiilor nationale neguvernamentale si al institutiilor de presa centrale si locale care depun
cererile in conformitate cu Normele privind acreditarea observatorilor la recensamantul populatiei si
locuintelor runda 2021 (RPL2021) si cu art.4 alin. (9) din O.U.G. nr. 19/2020 cu completarile si
modificarile ulterioare.

11. Organizeaza si verifica modul Tn care recenzorii efectueaza vizitele preliminare, hotarasc masurile
necesare pentru remedierea lipsurilor constatate si informeaza comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti in despre aceste aspecte;

12. In dimineata primei zile de recenzare in teren controleaza daca toti recenzorii si recenzorii sefi se
afla pe teren si iau masuri pentru Tnlocuirea celor absenti, cu recenzori de rezerva;

13. Asigura, prin recenzori, inregistrarea in chestionarele de recensamant, a datelor privind populatia
si locuintele din municipii, sectoarele municipiului Bucuresti, orase sau comune, potrivit normelor
metodologice aprobate de CCRPL2021;

14. Tncepand cu seara primei zile de recenzare in teren, analizeaz3 zilnic cu recenzorii si recenzorii sefi,
modul cum s-a desfasurat Tnregistrarea, greutatile intdmpinate si hotarasc masurile necesare pentru
remedierea lipsurilor constatate, pentru asigurarea interpretdrii unitare a instructiunilor si a
Tnregistrarii complete a datelor privind populatia si locuintele;

15. Pe toata perioada de Tnregistrare, zilnic, Intre orele stabilite, comisiile de recensamant municipale
(ale sectoarelor municipiului Bucuresti), ordasenesti si comunale, informeaza prin e-mail comisia de
recensamant judeteand (a municipiului Bucuresti) si UJIR despre eventualele situatii deosebite
(metodologice si organizatorice) intalnite pe teren;

16. La terminarea operatiilor de Tnregistrare, organizeaza predarea de catre personalul de
recensamant a tabletelor catre UJIR.

17. Asigura pastrarea Tn conditii de securitate a Tntregului material de recensamant;

18. Analizeaza rezultatele provizorii ale recensamantului pentru unitatea administrativ-teritoriala
respectiva;
19. Acordad asistenta tehnica si coordoneaza lucrarile cercetarii statistice postrecensamant a

recensamantului populatiei si al locuintelor;

20. Tn timpul Tnregistrarilor pe teren si strAngerii materialelor din teren, controleaza dacé personalul
de recensamant (recenzori, recenzori sefi si coordonatori) respecta cu strictete prevederile referitoare
la caracterul confidential al datelor si informatiilor declarate de cetateni si informeaza comisia de
recensamant judeteana asupra abaterilor constatate;

21. Urmaresc si Intreprind actiunile legale pentru ca persoanele care efectueaza inregistrarea in teren
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sa se bucure de protectia legii, indeplinind pe timpul efectuarii recensamantului, functii ce implica
exercitiul autoritatii de stat.

22. Indeplinesc si alte sarcini primite din partea comisiilor de recensdmant judetene (a municipiului
Bucuresti) sia CCRPL2021.

Tncetarea activititii

Comisiile judetene, respectiv comisia municipiului Bucuresti, comisiile municipale, orasenesti, ale
sectoarelor municipiului Bucuresti si comunale isi inceteaza activitatea la data publicarii rezultatelor
provizorii ale recensamantului, iar rezultatele definitive si detaliate sunt diseminate de Institutul
National de Statistica.
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